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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas tersusunnya Buku 

Elektronik Seminar dan Bimbingan Skripsi. Buku elektronik ini 

merupakan acuan dan pegangan semua mahasiswa di 

lingkungan Program Studi Kesehatan Masyarakat UIN 

Alauddin Makassar.  Buku ini dibuat untuk memudahkan 

proses pengarsipan berkas serta sebagai bahan evaluasi 

berkala terkait pelaksanaan seminar dan pembimbingan 

skripsi mahasiswa. Oleh karena itu, mahasiswa wajib 

menyerahkan file buku ini kepada Bagian Pengelola Seminar 

Program Studi Kesehatan Masyarakat pada saat melakukan 

pendaftaran yudisium untuk selanjutnya dipergunakan 

sebagaimana mestinya.

Semoga Buku Elektronik Seminar dan Bimbingan ini memberi 

manfaat untuk semua. Saran konstruktif senantiasa kami 

harapkan.

  

Samata, 20 Desember 2021

Abdul Majid HR. Lagu, SKM., M.Kes 

Ketua Program Studi Kesehatan Masyarakat 
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PRODI 

KESEHATAN 
MASYARAKAT 

 

PROSEDUR KONTROL SEMINAR DAN 
BIMBINGAN SKRIPSI 

PENGERTIAN 
Merupakan salah satu syarat untuk melakukan seminar proposal, 
seminar hasil dan ujian tugas akhir 

TUJUAN 
Untuk menilai partisipasi mahasiswa dalam kegiatan seminar 
proposal, seminar hasil, dan kemajuan dalam bimbingan tugas akhir  

KEBIJAKAN Keputusan Rektor No: 226D /2019 tentang Pedoman Edukasi 

PROSEDUR 

1. Mahasiswa mencatat dalam instrumen yang disediakan ketika 
mengikuti seminar proposal dan seminar hasil pada bidang minat 
dan luar minat, serta bimbingan tugas akhir  

2. Bukti kehadiran adalah sah jika diparaf oleh ketua/sekretaris tim 
penguji atau melampirkan dokumentasi kehadiran 

3. Jumlah kehadiran pada seminar dalam bidang minat masing 
masing minimal 2 (dua) kali  pada seminar proposal dan 2 (dua) 
kali pada seminar hasil sebagai syarat melakukan seminar. 

4. Mahasiswa pernah menjadi moderator dan penyanggah masing-
masing 1 (satu) kali pada seminar proposal atau seminar hasil, 
dan diverifikasi oleh pengelola seminar Prodi/Bagian/Konsentrasi 

5. Bimbingan skripsi pada pembimbing I dan atau pembimbing II 
mulai dari konsultasi judul  hingga penyerahan tugas akhir  

6. Mahasiswa menyerahkan Buku Kontrol kepada Bagian Prodi 
sebagai syarat pendaftaran yudisium 

WAKTU <6 (enam) bulan 
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PRODI 

KESEHATAN 
MASYARAKAT 

 

PROSEDUR PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL, 
SEMINAR HASIL DAN UJIAN AKHIR SKRIPSI 

PENGERTIAN 
Proses penyajian tulisan berupa usulan penelitian, hasil penelitian, dan 
skripsi oleh mahasiswa dan merupakan salah satu persyaratan wisuda 

TUJUAN 
Untuk menilai kemampuan mahasiswa dalam menyiapkan usulan 
penelitian, hasil penelitian, dan skripsi di akhir perkuliahan 

KEBIJAKAN 

Kep. Rektor No: 226D /2019 tentang Pedoman Edukasi 
Kep. Rektor No: 198B /2017 tentang Pedoman Pelaksaanaan Deteksi Plagiat 
Surat Edaran Dekan FKIK No. 381/2019 tentang hafalan juz 30 

PROSEDUR 

1. Memenuhi SKS minimal syarat lulus sarjana 
2. Memenuhi syarat administrasi akademik 
3. Memenuhi syarat kontrol seminar dan bimbingan skripsi 
4. Jarak antara seminar proposal ke seminar hasil minimal 1 (satu) bulan 
5. Jarak antara seminar hasil ke ujian akhir skripsi minimal 1 (satu) 

pekan 
6. Persetujuan waktu diajukan ke pengelola seminar minimal 3 (tiga) hari 

sebelum waktu pelaksanaan 
7. Naskah & Undangan dibagikan minimal 1 (satu) hari sebelum waktu 

pelaksanaan 
8. Pergantian penguji hanya bisa dilakukan atas persetujuan 

pembimbing dengan menyertakan surat persetujuan untuk digantikan 
yang ditandatangani oleh penguji, dengan pertimbangan: 

a. Penguji tidak dapat mengikuti seminar pada waktu yang diajukan  
karena kondisi kesehatan dan/atau kesibukan 

b. Penguji keluar kota selama minimal 1 bulan 
9. Seminar dan ujian dianggap batal jika 

a. Naskah/ undangan/SK tidak dibagikan ke seluruh tim penguji 
b. Pelaksanaan seminar tidak dihadiri minimal 1 penguji dan 2 

pembimbing 
c. Pelaksanaan diluar forum yang telah ditentukan 
d. Pelaksanaan seminar terlambat minimal 30 menit dari waktu 

yang telah ditentukan 
10. Lama pelaksanaan seminar dan ujian masing-masing 90 menit 

dengan memperhatikan waktu istirahat 
11. Pembimbing dan Penguji menyerahkan lembar penilaian yang telah 

diisi kepada pengelola langsung setelah ujian/seminar dilaksanakan
12. Mahasiswa yang memalsukan tandatangan/paraf dan informasi ke 

pengelola seminar dikenakan sanksi tidak mendapat pelayanan 
akademik selama 6-12 bulan. 

WAKTU <6 (enam) bulan 
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BAGAN ALUR PELAKSANAAN 

SEMINAR PROPOSAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Mengajukan Judul ke 

Pembimbing I & II 

Konsultasi Proposal ke 

Pembimbing I & II 

 

Penandatanganan Lembar 

Pengesahan Proposal ke 

Pembimbing & Kajur 

Penandatanganan Persetujuan 

Waktu Seminar  ke 

Pembimbing & Penguji 

Verifikasi Persyaratan & 

Pembuatan Surat Pengantar 

di Pengelola Seminar 

Pembuatan SK & Undangan di 

Bagian Akademik 

 

Distribusi Draf Proposal, SK & 

Undangan ke  

Pembimbing & Penguji 

 

Pembuatan Berkas nilai dan 

Penyiapan tempat ujian/ 

zoom meeting pada 

Pengelola Seminar 

 

PELAKSANAAN SEMINAR 

PROPOSAL 
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KONTROL KELENGKAPAN PERSYARATAN 

PROPOSAL 

 

 

NO PERSYARATAN KETERANGAN 

1 Lembar usulan judul  

2 Lembar Konsultasi/Pembimbingan  

3 Bukti Keikutsertaan di seminar proposal  

4 Lembar persetujuan waktu  

5 Lembar pengesahan seminar proposal  

6 Bukti Penerimaan Undangan  
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LEMBAR USULAN JUDUL 

 

1) ……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………… 

2) ……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………… 

3) ……………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………… 

 

 

Mengetahui 

    Pembimbing I    Pembimbing II 

 

     ………………    ………………. 
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LEMBAR KONSULTASI/PEMBIMBINGAN 

  

.Masalah yang dibicarakan dan solusi: Pertemuan ke-1 

 Pembimbing I:       Tanggal:      

 

 

.............................................. 

 Pembimbing II:      Tanggal:  

 

 

............................................... 

Masalah yang dibicarakan dan solusi: Pertemuan ke-2 

 Pembimbing I:       Tanggal:  

 

 

............................................... 

 Pembimbing II:      Tanggal:  

 

 

............................................... 

Masalah yang dibicarakan dan solusi: Pertemuan ke-3 

 Pembimbing I:       Tanggal:  

 

 

............................................... 

 Pembimbing II:      Tanggal:  

 

 

............................................... 
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BUKTI KEIKUTSERTAAN DI SEMINAR PROPOSAL 

 

  

Nama  

Image/Tanda tangan pembimbing 

Tanggal Ujian 

Judul Naskah 

Keterangan 

Nama  

Image/Tanda tangan pembimbing 

Tanggal Ujian 

Judul Naskah 

Keterangan 
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ATTACH  
LEMBAR PENGESAHAN SEMINAR PROPOSAL 
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LEMBAR PERSETUJUAN WAKTU SEMINAR PROPOSAL 

Nama    :   

NIM    :   

Peminatan/prodi      :                                / Kesehatan Masyarakat 

Judul skripsi   :  

 

Mengajukan permohonan untuk diselenggarakan seminar proposal 

pada: 

Hari/tanggal  :   

Pukul   :   

 

Dengan persetujan pembimbing dan penguji : 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN/IMAGE 

1  Pembimbing I  

2  Pembimbing II  

3  Penguji I  

4  Penguji II  
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BUKTI PENERIMAAN UNDANGAN DAN NASKAH PROPOSAL 

 

No Nama  
Tanggal 

Penerimaan  
Tanda Tangan/Image 

1 ...................... 
(Pembimbing I) 

  

2 ...................... 
(Pembimbing II) 

  

3 ...................... 
(Penguji I) 

  

4 ...................... 
(Penguji II) 

  

5 ...................... 
(Pelaksana) 

  



15 

 

LEMBAR PERBAIKAN SEMINAR PROPOSAL 

Nama    :   

Judul skripsi  :  

  

No 

Nama 
Pembimbing 

&  
Penguji 

Hal-hal yang 
diperbaiki 

Halaman 
Perbaikan 

TandaTangan/ 
Image 

Sblm Ssdh 

1      

2      

3      

4      
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BAGAN ALUR PELAKSANAAN 

SEMINAR PROPOSAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

Perbaikan Proposal ke 

Pembimbing & Penguji 

Pengajuan etik penelitian 

Ke KEPK & pembuatan surat 

ijin penelitian di  

Bagian Akademik  

 

Konsultasi Hasil Penelitian ke 

Pembimbing I & II 

Penandatanganan Lembar 

Pengesahan Hasil Penelitian ke 

Pembimbing & Kajur 

Pelaksanaan 

Penelitian 

 

Pembuatan Keterangan Telah 

Melakukan  Penelitian pada 

Kepala daerah/Institusi 

 

Penandatanganan Persetujuan 

Waktu Seminar  ke 

Pembimbing & Penguji 

Verifikasi Persyaratan & 

Pembuatan Surat Pengantar di 

Pengelola Seminar 

Permintaan SK & Undangan di 

bagian akademik 

 

Distribusi Draf Hasil, SK & 

Undangan ke 

Pembimbing & Penguji 

 

Pembuatan Berkas nilai dan 

Penyiapan tempat ujian/ 

zoom meeting pada 

Pengelola Seminar 

 

PELAKSANAAN 

SEMINAR HASIL 
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KONTROL KELENGKAPAN PERSYARATAN 

HASIL PENELITIAN 

 

 

NO PERSYARATAN KETERANGAN 

1 Bukti keikutsertaan di seminar hasil  

2 Lembar konsultasi/ pembimbingan  

3 Keterangan telah melakukan penelitian  

4 Surat kelayakan etik penelitian  

5 Lembar pengesahan seminar hasil  

6 Lembar persetujuan waktu  

7 Bukti penerimaan undangan & naskah  
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BUKTI KEIKUTSERTAAN DI SEMINAR HASIL 

  

Nama  

Image/Tanda tangan pembimbing 

Tanggal Ujian 

Judul Naskah 

Keterangan 

Nama  

Image/Tanda tangan pembimbing 

Tanggal Ujian 

Judul Naskah 

Keterangan 
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LEMBAR KONSULTASI/PEMBIMBINGAN 

 

  

.Masalah yang dibicarakan dan solusi: Pertemuan ke-1 

 Pembimbing I:       Tanggal:      

 

 

.............................................. 

 Pembimbing II:      Tanggal:  

 

 

............................................... 

Masalah yang dibicarakan dan solusi: Pertemuan ke-2 

 Pembimbing I:       Tanggal:  

 

 

............................................... 

 Pembimbing II:      Tanggal:  

 

 

............................................... 

Masalah yang dibicarakan dan solusi: Pertemuan ke-3 

 Pembimbing I:       Tanggal:  

 

 

............................................... 

 Pembimbing II:      Tanggal:  

 

 

............................................... 
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ATTACH  
SURAT KETERANGAN MELAKUKAN PENELITIAN 
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ATTACH  
SURAT KELAYAKAN ETIK PENELITIAN 
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ATTACH  
LEMBAR PENGESAHAN SEMINAR HASIL 
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LEMBAR PERSETUJUAN WAKTU SEMINAR HASIL 

Nama    :   

NIM    :   

Peminatan/prodi      :                                / Kesehatan Masyarakat 

Judul skripsi   :  

 

Mengajukan permohonan untuk diselenggarakan seminar hasil 

pada: 

Hari/tanggal  :   

Pukul   :   

 

Dengan persetujan pembimbing dan penguji : 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN/IMAGE 

1  Pembimbing I  

2  Pembimbing II  

3  Penguji I  

4  Penguji II  
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BUKTI PENERIMAAN UNDANGAN DAN NASKAH HASIL 

No Nama  
Tanggal 

Penerimaan  
Tanda Tangan/ Image 

1 ...................... 
(Pembimbing I) 

  

2 ...................... 
(Pembimbing II) 

  

3 ...................... 
(Penguji I) 

  

4 ...................... 
(Penguji II) 

  

5 ...................... 
(Pelaksana) 
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LEMBAR PERBAIKAN SEMINAR HASIL 

Nama    :   

Judul skripsi  :  

  

No 

Nama 
Pembimbing 

&  
Penguji 

Hal-hal yang 
diperbaiki 

Halaman 
Perbaikan 

TandaTangan/ 
Image 

Sblm Ssdh 

1      

2      

3      

4      
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BAGAN ALUR PELAKSANAAN  

UJIAN TUTUP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Permintaan SK & Undangan di 

Bagian akademik 

Penandatanganan Lembar 

Pengesahan ujian tutup ke 

Pembimbing & Kajur 

Verifikasi hapalan juz 30 &, 

Transkrip nilai sementara di 

Pengelola Seminar 

 

Verifikasi Persyaratan & 

Pembuatan Surat Pengantar di 

Pengelola Seminar 

Penandatanganan 

Persetujuan Waktu Seminar  

ke Pembimbing & Penguji 

Perbaikan Hasil Penelitian ke 

Pembimbing & Penguji 

Konsultasi Draf Skripsi ke 

Pembimbing I & II 

Distribusi Draf Skripsi, SK & 

Undangan ke 

Pembimbing & Penguji 

Pembuatan Berkas nilai dan 

Penyiapan tempat ujian/ 

zoom meeting pada 

Pengelola Seminar 

PELAKSANAAN 

UJIAN SKRIPSI 
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KONTROL KELENGKAPAN PERSYARATAN 

UJIAN SKRIPSI 

 

NO PERSYARATAN 
PARAF 

PENGELOLA 

1 Lembar penyetoran hafalan juz 30  

2 Lembar hasil uji similiariti (<25%)  

3 Salinan sertifikat CBT  

4 Salinan sertifikat KKN  

5 Sitasi 3 artikel pada jurnal program studi  

6 Lembar transkrip nilai sementara  

7 Lembar pengesahan ujian tutup  

8 Lembar persetujuan waktu ujian tutup  

9 Bukti penerimaan undangan & naskah  
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ATTACH 

LEMBAR PENYETORAN HAFALAN 
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LEMBAR HASIL UJI SIMILIARITI SKRIPSI 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini, 

Nama  : 

Unit  : 

Telp  : 

 

Menerangkan bahwa 

 

Nama  : 

NIM  : 

Judul Naskah : 

 

Telah melakukan uji silimiariti naskah skripsi pada tanggal … … … … … 

dengan tingkat similiarity sebesar  …  %. 

Demikian keterangan ini kami sampaikan untuk diketahui. 

 

     ………, …………………. ….

     Mengetahui 

Pengelola  

 

_____________________ 
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ATTACH 

SALINAN SERTIFIKAT CBT 
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ATTACH 

SALINAN SERTIFIKAT KKN  
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ATTACH 

LEMBAR I TRANSKRIP NILAI 
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ATTACH 

LEMBAR II TRANSKRIP NILAI 
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ATTACH 

LEMBAR PENGESAHAN UJIAN TUTUP 
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LEMBAR PERSETUJUAN WAKTU UJIAN TUTUP 

Nama    :   

NIM    :   

Peminatan/prodi      :                                / Kesehatan Masyarakat 

Judul skripsi   :  

 

Mengajukan permohonan untuk diselenggarakan ujian tutup/ 

munaqasah pada: 

Hari/tanggal  :   

Pukul   :   

 

Dengan persetujan pembimbing dan penguji : 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN/IMAGE 

1  Pembimbing I  

2  Pembimbing II  

3  Penguji I  

4  Penguji II  
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BUKTI PENERIMAAN UNDANGAN DAN NASKAH UJIAN TUTUP 

No Nama  
Tanggal 

Penerimaan  
Tanda Tangan/ Image 

1 ...................... 
(Ketua Sidang) 

  

2 ...................... 
(Sekretaris) 

  

3 ...................... 
(Pembimbing I) 

  

4 ...................... 
(Pembimbing II) 

  

5 ...................... 
(Penguji I) 

  

6 ...................... 
(Penguji II) 

  

7 ...................... 
(Pelaksana) 
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BIODATA ALUMNI 

PROGRAM STUDI KESEHATAN MASYARAKAT 

 

 

DATA DIRI 

NIM    :  

Nama Lengkap  : 

Konsentrasi/Program Studi : 

Asal SMA   : 

Tempat & Tanggal Lahir :  

Jenis Kelamin/ Agama :  

Suku/ Bangsa  :  

Anak Ke   :   …   dari  … 

Alamat Makassar/Sekitarnya :  

Alamat Daerah  :  

No. Whats App  :  

No. Tlp Rumah dan HP :  

Email   : 

Kode Pos   :  

DATA ORANG TUA 

Nama Orang Tua  :  Ayah :  

   Ibu :  

Alamat Orang Tua  : 

No. Tlp/ HP Orang Tua :  

Pendidikan Orang Tua : Ayah :  

        Ibu :  

Pekerjaan Orang Tua :  Ayah :  

        Ibu :  

DATA WISUDA 

Tahun Masuk UIN  :  

Tanggal Yudisium  : 

Periode Wisuda (Rencana) : 

Pembimbing I  : 

Pembimbing II   : 

3x4 
Foto formal 
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BAGAN ALUR PELAKSANAAN YUSDISIUM & WISUDA 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

YUDISIUM 
Pendaftaran yudisium 

dengan mengumpulkan 

Buku Kontrol ke Pengelola 

Seminar 

Konsultasi Jurnal ke 

Pengelola Jurnal 

Distribusi  CD & Draf 

Skripsi/Jurnal ke 

Pembimbing, Penguji, 

Pengelola Seminar, 

Pengelola Jurnal, 

Perpustakaan Jurusan 

Meminta Surat 

Pengambilan Ijazah ke 

Pengelola Seminar 
WISUDA 
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Lampiran 1 

LEMBAR DISTRIBUSI CD & DRAF SKRIPSI 

 

Nama   : Syamsiana 

NIM   : 70100105008 

Konsentrasi/Prodi : ARS/Kesehatan Masyarakat 

Judul   : Efektivitas Jerangau dalam menurunkan Logam  

  Berat Timbal (Pb) dalam air limbah  

 

Mengetahui 

Ketua Prodi Kesmas 

 

Abdul Majid HR. Lagu, SKM., M.Kes 

No PENERIMA Komponen TandaTangan 

1 
Syarfaini, SKM., M.Kes 

(Pembimbing I) 

- CD File 

Skripsi&Jurnal 

- DrafSkripsi 

 

2 
Emmi Bujawati, SKM., M.Kes 

(Pembimbing II) 

- CD File 

Skripsi&Jurnal 

- DrafSkripsi 

 

3 
Dr. Hasbi Ibrahim, M.Kes. 

(Penguji I) 
- Draf Skripsi  

4 
Dr. Azriful, SKM., M.Kes. 

(Penguji II) 
- Draf Skripsi  

5 

Munawir Amansyah, SKM., 

M.Kes 

(Pengelola Jurnal) 

- File Draf Jurnal 

-File Draf Skripsi 
 

6 
Zilfadilah, SKM., M.Kes 

(Pengelola Seminar) 

- Bukti Pegiriman 

berkas ke Email 

- Draf Skripsi 
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Lampiran 2 

LEMBAR PENYETORAN HAFALAN 
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Lampiran 3 
 

SURAT PERSETUJUAN PERGANTIAN PENGUJI 
 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini, menerangkan bahwa: 

Nama : Prof. Dr. Andi Darussalam, M.Ag 

Jabatan : Penguji Agama 

Institusi : Fakultas Syariah dan Hukum 

Tidak dapat mengikuti seminar/ujian mahasiswa: 

Nama  : Andi Arman 

NIM : 70200105011 

Konsentrasi : Kesehatan & Keselamatan Kerja 

Tanggal/Jam Ujian : 12 November 2020/ 12.00-13.00  

 

dengan alasan mengikuti pelatihan di Jakarta selama 2 bulan. Segala 

yang terkait pengurusan pergantian penguji saya serahkan kepada 

Pengelola Seminar. 

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

 

    Samata,   10 Oktober  2020 

Penguji 

 

 

  Prof. Dr. Andi Darussalam, M.Ag 

 


